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Forma

Za svaki akademski ili naučni rad postoji forma koja se mora poštovati prilikom njegove izrade. Forma se može razlikovati zavisno od nauke ili naučne discipline, metoda istraživanja, stila, tipa rada o kom je reč itd. U ovom tekstu predstavljena je verzija forme koju studenti prilikom izrade seminarskog rada treba da primene. Ukoliko je student upoznat sa drugačijim pristupom, ima mogućnost da primeni isti, uz konsultacije sa predmetnim profesorom ili asistentom.

Seminarski rad se sastoji od nekoliko celina, utvrđenim redom:

· Naslovna strana

· Sadržaj

· Uvod (od 2/3 do jedne stranice kucanog teksta)

· Razrada, kojoj je naslov tema rada. Ovaj deo rada je dužine od 5 do 7 stranica teksta. Razrada može sadržati potpoglavlja.

· Zaključak (od 2/3 do jedne stranice kucanog teksta)

· Literatura, odnosno spisak citirane i korišćene literature.
U radu se upotrebljava font Times New Roman, veličine 12 i sa proredom 1,5. Potrebno je poravnanje teksta (justify) sa leve i desne margine, koje ne smeju biti šire od 2,5. 
Stranice moraju biti numerisane (u većini verzija programa Word, numeracija se vrši odabirom opcije Insert – Page Number – Bottom of Page).

Tekst mora sadržati slova sa dijakritičkim znacima (č, ž, š, đ...), kao i numeraciju stranica (izuzev naslovne). Rad može biti napisan na ćiriličnom ili na latiničnom pismu. 

Student ima pravo korišćenja ijekavice, uz preporuku da koristi ekavicu. Ukoliko se, ipak, odluči da koristi ijekavicu, ta odluka neće imati nikakvih posledica po konačnu ocenu seminarskog rada. Za koji god izgovor da se student odluči, mora biti dosledan u njegovom korišćenju.

Naslovna strana
Naslovna strana sadrži informacije o fakultetu, nastavnom predmetu (naziv predmeta), temi rada, tipu rada (seminarski rad), mentoru (ime i zvanje), studentu koji je izradio rad (ime i broj indeksa) i datumu i mestu izrade.

Primer izgleda naslovne strane:
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Sadržaj

U sadržaju se numerički obeležavaju poglavlja i stranice u radu na kojima se nalaze. Sledi primer:


Sadržaj:

1. Uvod...............................................................................................................................3

2. Teorija društvenog ugovora Žan-Žak Rusoa.................................................................4



2. 1. Rusoova „opšta volja”......................................................................................5



2. 2. Demokratija ili tiranija većine?........................................................................7

3. Zaključak........................................................................................................................8

4. Literatura........................................................................................................................9

Ovo možete učiniti ručno tako što ćete sami ispisati sadržaj i brojeve strana; ali je jednostavnije da koristite automatsku opciju programa Word (u većini verzija, naći ćete je klikom na References – Table of Contents). Da bi ova opcija funkcionisala pravilno, prethodno morate obeležiti brojeve strana (opcija Insert – Page Number – Bottom of Page), kao i posebno označiti naslove poglavlja (opcija Home – Heading u programu Word). 

Preporuka je da sadržaj formirate tek nakon što napišete ceo rad, kako bi stranice bile pravilno numerisane. Ipak, ukoliko to ne učinite, sadržaj uvek može biti osvežen (desni klik na sadržaj – opcija Update Field) kako biste u sadržaj uneli eventualna nova poglavlja ili brojeve strana.
Uvod, razrada i zaključak
Uvod predstavlja obrazloženje teme rada, uz definisanje njegovog cilja. Cilj rada se može odnositi na prikaz (deskripciju) nekih pojmova ili učenja, uz donošenje određenih zaključaka o tome, ili argumentovanje određenog naučno-stručnog stava, tj. pretpostavke. Uvodne rečenice mogu počinjati sa: „u radu ćemo se baviti ovim fenomenom”, „u radu ćemo prikazati načine funkcionisanja, uz zaključke o prednostima i problemima takvog koncepta/mišljenja/učenja” itd. Dakle, u uvodnom delu formuliše se šta i kako će se izučavati i sa kojim ciljem.

Središnji deo rada, koji se može nazvati razradom, jeste deo u kome se iznose definicije, formulacije, činjenice o najbitnijim pojmovima, stavovi autora zasnovani na činjenicama itd. Glavni pojmovi u radu moraju biti definisani, kao i svi specifičniji i noviji pojmovi koje autor uvodi u rad. Neophodno je navesti izvor svake konkretne definicije (u čemu je poželjno citirati poznate i priznate autore). Student može citirati i misli autora koje nisu uvek precizne definicije, može kreativno istaći poentu i slobodnijom formulacijom po vlastitom izboru.
Razrada se može podeliti na više potpoglavlja, zavisno od teme i načina na koji je student osmislio rad i argumentaciju. U razradi se iznose sve informacije novijeg i nepoznatog karaktera, citati i tome slično; takve informacije ne treba da budu sadržane u zaključku. Zaključak predstavlja sumiranje glavnih tačaka u radu, iznetih činjenica i stavova, kako bi se donela izvesna ocena od strane studenta. Akcenat je na kreativnosti studenta pri donošenju jednog ili više zaključaka o datoj temi – reč je o završetku samostalnog rada i iznošenju vlastite predstave o onome o čemu je student pisao. Radovi koji sadrže ove elemente su najbolje vrednovani. To ne znači da student mora da izmišlja „nešto novo“ u nauci, već samo da sopstvenim rečima zaključi šta predstavlja ključnu poentu koju svojim radom želi da naglasi. Pri tome nije ni najmanje sporno ukoliko je takvo razmišljanje preuzeto ili inspirisano od strane nekog autora; važno je da bude predstavljeno i obrazloženo rečima datog studenta, i da bude u vezi sa prethodnim tekstom i iznetim činjenicama.
Citiranje
Za svaku novu informaciju mora se navesti izvor. Recimo, opšte je poznata činjenica da Evropska unija ima 28 članica; u takvim slučajevima se ne navodi izvor. Ali, ukoliko navedemo neku (relativno) nepoznatu ili novu informaciju, kao što je stopa privrednog rasta u EU, u tom slučaju potrebno je navesti izvor. Postoji više stilova citiranja, odnosno navođenja izvora; u ovom slučaju navodimo jedan. Nakon citata ili druge informacije za koju navodimo izvor sledi oznaka za fusnotu (footnote), dok u fusnoti moraju biti sadržane glavne informacije o delu u kom je nađen citat. Primer:
Stojiljković, Zoran (2008). Partijski sistem Srbije. Beograd: Službeni glasnik, str. 15.
prezime, ime (godina izdanja dela). naziv dela. mesto izdanja: izdavač, strana sa citatom.
Kada je reč o autoru koga je u svom delu citirao drugi autor, prihvatljivo je navesti:

Sartori, Đovani, navedeno prema: Stojiljković, Zoran (2008). Partijski sistem Srbije. Beograd: Službeni glasnik, str. 35.
Kada se citira autor rada (teksta) koji je sastavni deo neke veće celine (zbornika radova, naučnog časopisa...) navodi se na sledeći način:

Orlović, Slaviša (2011). „Partijski sistem Srbije“, u: Partije i izbori u Srbiji: 20 godina. Beograd: Fondacija Friedrich Ebert Stiftung i Fakultet političkih nauka – Centar za demokratiju, str. 50.
Navođenje internet izvora sadrži osnovne informacije o sajtu i vremenu pristupa istom (zbog relativno čestog menjanja sadržaja na internetu). Primer:

Pokrajinska izborna komisija (sajt), http://www.pik.skupstinavojvodine.gov.rs/ (datum posete 15. 05. 2012).
Ukoliko se citira pojedinac iz teksta pronađenom na nekom sajtu, na početku je potrebno napisati prezime i ime pomenutog. Primer:

Goati, Vladimir, Vesti online, http://www.vesti-online.com/Vesti/Srbija/231874/                Partije-duplo-uvecale-prihode- (datum posete 15. 06. 2012).
U većini verzija programa Word, fusnote se unose klikom na opciju References – Insert Footnote.

Citirati se može i takozvanim APA stilom. U tom slučaju ne koristite fusnote, već iza svake trdnje koja zahteva izvor u zagradi pišete ime autora, godinu izdavanja dela i, ukoliko je dostupno, broj stranice na kojoj je navedena informacija koju citirate; i to u formi: (Autor, godina:strana). Primer:
Клаус фон Бајме такође подржава теорију друштвених расцепа, али сматра да партијски системи нису статични, већ да временом значајно еволуирају (von Beyme, 2002:58).

Literatura
Na kraju rada nalazi se pregled literature. Literatura se navodi istim stilom kao i navođenje citata, odnosno izvora u fusnotama. Primer:

Literatura
Orlović, Slaviša (2011). „Partijski sistem Srbije“, u: Partije i izbori u Srbiji: 20 godina. Beograd: Fondacija Friedrich Ebert Stiftung i Fakultet političkih nauka – Centar za demokratiju
Sartori, Đovani (2003). Uporedni ustavni inženjering: strukture, podsticaji i ishodi. Beograd: Izdavačko preduzeće „Filip Višnjić“
Stojiljković, Zoran (2008). Partijski sistem Srbije. Beograd: Službeni glasnik

Važno je naglasiti da se u literaturi ne označavaju stranice (to je potrebno samo kada u fusnoti precizirate gde ste pronašli citat ili informaciju), kao i da izvori imaju svoj redosled. Redosled je jasno utvrđen, azbučnim redom prvog slova prezimena u slučaju upotrebe ćiriličnog, abecednim u slučaju upotrebe latiničnog pisma. U slučaju više autora kojima prezime počinje istim slovom, rangiranje se vrši na osnovu narednih slova u prezimenu (SArtori se nalazi ispred STojiljkovića, primera radi). Nakon navedenih klasičnih izvora (dela autora – monografije, udžbenici, zbornici radova...) navode se pod posebnim naslovom internet izvori, po istim pravilima rangiranja.

Opšte preporuke o sadržaju rada
Rad uglavnom počinje sa izvesnim teorijskim okvirom i definisanjem ključnih pojmova, nakon čega se prelazi na argumentaciju i razradu teme (uz razradu primera iz prakse, ukoliko je tema takva). Jasno formulisana tema i cilj rada od najveće su važnosti prilikom izrade rada. Cilj ne bi trebalo da bude previše visoko postavljen, a ni tema previše široko; važno je fokusirati se na jedan fenomen i potom ga maksimalno istražiti. Ovakvim pristupom se detaljno i podrobno razmatra jedna celina. 

Teme se najčešće odnose na učenje nekog autora (i njegove stavove), određenu pojavu ili pojam, dok cilj može biti doneti konačan sud o pozitivnim i negativnim karakteristikama istih; ili problematizacija neke pojave, pojma, ili stava; ili dokazivanje neke hipoteze koju student iznosi itd. Primera radi, ukoliko je tema „Parlamentarne monarhije u savremenim društvima“, cilj može biti predstavljanje pozitivnih efekata monarhija u tim društvima, ali i negativnih posledica koje takav oblik vladavine sa sobom nosi. Ili, student može postaviti hipotezu da su monarhije u izvesnom smislu politički stabilnije od republika, i pokušati da to dokaže primerima iz prakse. Važno je napomenuti da seminarski rad nije neuspešan ukoliko student nije uspeo da dokaže svoju hipotezu; ovim je student dao izvestan doprinos (kao potvrđivanje, i eliminacija hipoteze je naučno korisna) i pokazao sposobnost da argumentuje na bazi objektivnosti. Objektivnost je od ključnog značaja; naravno da student može imati ličnu privrženost nekim stavovima po izvesnim pitanjima, ali je važno da rad ne preraste u „navijanje“. Rad se mora temeljiti na pouzdano utvrđenim činjenicama, pri čemu se autor neće opredeljivati samo za one koje „njemu idu u prilog“, već će podjednako razmotriti sve od važnosti za temu. Radovi sa neutemeljenim informacijama i nedokazanim, ili nedokazivim, pretpostavkama imaju vrlo malu ili nikakvu vrednost. Iznošenje svih važnih činjenica od ključnog je značaja za rad i znači da je student rad napisao na profesionalan način, u skladu sa osnovnim pravilima naučne argumentacije. U ovakvom distanciranju od emocija i vlastitih želja se ogleda vrednost i sposobnost studenta da razmišlja na akademskom nivou. 

O plagijatu
Plagijat, ili falsifikat, ne podrazumeva samo dosledno, „od reči do reči“, prepisivanje tj. kopiranje drugog teksta; on podrazumeva i uklapanje više različitih celina iz jednog ili više tekstova. Dakle, plagijat je svaki tekst u kom veliki deo izvornog sadržaja ostane neizmenjen, bez obzira na dodate floskule i fraze poput "važno je napomenuti", "ipak, s druge strane", "pogledajmo član taj i taj". Drugim rečima, plagijat je čak i uspešno izveden patchwork. 
Postoje veoma jednostavni načini za utvrđivanje plagijata, posebno ako su veliki delovi radova kopirani iz onlajn izvora, čak ukoliko su ti delovi zatim blago izmenjeni ili spojeni u jedan tekst. Plagirani radovi neće dobiti prelaznu ocenu.
Takođe, postoji i pitanje „praznih" radova. U takvim radovima se, primera radi, samo navodi sadržaj nekog zakona bez bilo kakvog ulaženja u značenje i posledice datih odredbi, bez argumentovane kritike ili pohvale, i predloga rešenja, što su važni ciljevi prilikom pisanja rada. Ovakvi radovi su bez ikakvog relevantnog sadržaja, i promišljanja o temi, te stoga ne mogu dobiti pozitivnu ocenu. Drugim rečima, nije dovoljno da se rad sastoji od 5 strana citata sa različitih strana, već je potrebno uneti i svoje mišljenje, stav, povezivanje tema, predloge rešenja i uopšteno – pokazati razumevanje obrađene materije.

� Primera radi, ukoliko je tema rada „država blagostanja”, potrebno je definisati je, objasniti istorijski nastanak, razloge i način njenog funkcionisanja (eventualno analizirati primere iz prakse) i na kraju doneti zaključke o dobrim i lošim stranama, odnosno prednostima i nedostacima takve države u današnjici.
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